StarOffice — Buchstaben vergroBern und verkleinern

Zunachst blendet man kleine
Schaltflachen zum VergroBern bzw.

Verkleinern ein:
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In der Menileiste sollten danach diese

beiden Symbole vorhanden sein.

Ist Text markiert, kann man nun auf die
gewinschte Schaltflache klicken und

entweder vergrof3ern oder verkleinern.
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Sichtbare Schaltfiachen

Symbolleiste anpassen...

Symbolleistenposition sperren
Symbolleiste schliefien
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Formatvorlagen
Vorlage anwenden
Schriftname
Schriftgrafe

Fett

Kursiv
Unterstrichen
Hochgestellt
Tiefgestellt

Linksbindig
Zentriert
Rechtsbindig
Blocksatz

Links-nach-rechts
Rechts-nach-inks

Zeilenabstand: 1
Zeilenabstand: 1,5
Zeilenabstand: 2

Nummerierung an/aus
Aufzahlungsliste an/zus
Einzug vermindern
Einzug erhéhen
Zeichen vergréBern

Zeichen verkleinern

Zeichenfarbe
Zeichenhintergrund
Hintergrundfarbe

Alles auswahlen
Zeichen
Absatz

Mit der Tastenkombination ,STRG + 8" bzw. ,STRG + 9" kann wie in

MS Word markierten Text jeweils in 2-Pt-Schritten verkleinert oder

vergroBert werden.

Dazu geht man zunachst in das Menu , Extras / Anpassen / Tastatur".

(siehe Abbildung nachste Seite).

In diesem Menu sucht man unter , Tastenkombinationen” die

gewunschten ,STRG + 8“ und ,,STRG + 9“. Unter ,Bereich” wird

,Format” angeklickt, unter , Funktionen” klickt man auf , Zeichen

verkleinern” bzw. , Zeichen vergroBern* und zuletzt auf ,Andem”

sowie ,OK".
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Menls |Tastatur | Symbolleisten " Ereignisse |

Tastenkombinationen () starOffice

strg+4 () Viriter

Strg+5 Zeilenabstand:
Strg+6 :
Strg+7 Andern

Strg+8 Zeichen verkleir
—@ [ Liischen

Strg+A
Strg+8 Blocksatz

Strg+C

Strg+D Doppelt unterst
Strg+E Zentriert

Strg+F

Strg+G Suche wiederhu
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Funktionen
Bereich Funktion Tasten

Applikation|# | | Zahlenformat: 5' Strg+9
Zahlenformat: W
Zahlenformat: &
Zeichen

BASIC Zeichen verkleir [
Einfugen Zeichenfarbe
Dokumente Zeiﬁenhrbe—Gii@ [

Zeichenhinte Speichern... ]
romat | || |Zechentinterar )
EARTH [ Zuriicksetzen ]

Laden... ]

| ok || abbrechen || Hife || zuuck |
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